
海口市机动车维修经营者备案申请须知
三类机动车维修经营备案

凡在我市申请三类机动车维修业务备案的单位和个体户，按下列程序办理：

一、递交备案申请表时，需同时提供下列资料：

1、营业执照复印件壹份

2、法人登记表（1寸免冠相片一张，身份证复印件壹份）。

3、经营场地、停车场的土地使用或产权证明复印件或者租赁合同（协议）复印件（租赁期限不得少于1年）,及相应的门面照片。
4、《机动车维修从业人员花名册》及从业人员登记表（各1寸免冠相片一张，身份证复印件壹份）、技能证书或者相关学历证书复印件，维修质量检验员机动车驾驶证复印件。

5、环保部门环境影响报告表审批结果复印件或者建设项目影响登记表备案复印件。

7、维修管理制度文本：应包括质量管理制度、安全生产管理制度、车辆维修档案管理制度、人员培训制度、设备管理制度及配件管理制度等。

8、机动车维修管理制度和技术文件清单（提供管理制度上墙的照片、主要设备的照片）。

备注：以上均为查验原件，留存复印件。

二、生产厂房和停车场应与经营业务相适应，并符合安全生产、消防等各项要求。停车场面积应不少于30 m2. 。租用的场地应当有书面的租赁合同，且租赁期限不少于1年。汽车综合小修生产厂房面积不少于100 m2，接待室面积不少于10 m2，发动机修理生产厂房面积应不少于100㎡，接待室面积不少于20 m2；车身维修生产厂房面积应不少于120m2，接待室面积不少于20 m2；电气系统维修生产厂房面积应不少于120m2，接待室面积不少于20 m2；自动变速器修理生产厂房面积应不少于200 m2，，接待室面积不少于20 m2；轮胎动平衡及修补生产厂房面积应不少于15 m2；四轮定位检测调整生产厂房面积应不少于40 m2；汽车润滑与养护生产厂房面积不少于40 m2 ；喷油泵、喷油器维修生产厂房面积应不少于30 m2；曲轴修磨生产厂房面积应不少于60 m2；气缸镗磨生产厂房面积应不少于60 m2；散热器维修生产厂房面积应不少于30 m2；空调维修生产厂房面积应不少于40 m2；汽车美容装璜生产厂房面积应不少于40m2；汽车玻璃安装及修复生产厂房面积应不少于30 m2。场地应能满足所规定设备的工位布置和正常作业要求，消防通道畅通，不同性质的作业工位间应留有足够的安全距离，维修作业应在生产厂房内进行，不得占用道路和公共场所进行作业和停车。

三、维修设备按照《三类汽车综合小修及专项维修业户主要机具仪器设备一览表》的要求配备，配备的设备应与生产作业规模及生产工艺相适应，其技术状况应完好，符合相应的产品技术条件等国家标准或行业标准的要求，并能满足加工、检测精度的要求和使用要求。检测设备及量具应按规定经有资质的计量检定机构检定合格。

四、人员条件符合《机动车维修管理规定》的要求。按照其经营项目分别配备相应的技术负责人、质量检验员、机修、电器、钣金、涂漆的维修技术人员；取得培训合格的安全管理人员1名。

三类维修项目人员配备表：

	序号
	项目
	技术负责人
	质量检验员
	机修
	电器
	钣金
	涂漆

	1
	汽车综合小修
	1
	1
	1
	1
	
	

	2
	发动机维修
	1
	2
	2
	
	
	

	3
	车身维修
	1
	1
	
	
	2
	2

	4
	电气系统维修
	1
	1
	
	2
	
	

	5
	自动变速箱维修
	1
	1
	2
	
	
	

	6
	轮胎动平衡及修补
	
	
	1
	
	
	

	7
	四轮定位检测调整
	
	
	1
	
	
	

	8
	汽车润滑与养护
	
	
	1
	
	
	

	9
	喷油泵、喷油器维修
	
	
	1
	
	
	

	10
	曲轴修磨
	
	
	1
	
	
	

	11
	气缸镗磨
	
	
	1
	
	
	

	12
	散热器维修
	
	
	1
	
	
	

	13
	空调维修
	
	
	
	1
	
	

	14
	汽车美容装潢
	
	
	
	
	
	

	15
	汽车玻璃安装及修复复
	
	
	
	
	
	


五、组织管理条件必须达到以下要求：1、企业应有与其维修作业有关的安全管理制度和各工种、各机电设备的安全操作规程；2、应具有相关的法规、标准、规章等文件以及相关的维修技术资料和工艺文件等，并确保完整有效、及时更新；3、应具有规范的业务工作流程，公开业务受理程序、服务承诺、用户抱怨受理程序等并明示各类证、照、作业项目及计费工时定额等。4、应具有质量管理制度、安全生产管理制度、车辆维修档案管理制度、设备管理制度及配件管理制度等机动车维修管理制度。

六、环境保护措施必须达到以下要求：1、企业的环境保护条件必须符合国家的环境保护法律、行政法规和国家环境保护部门规章、标准的要求；2、使用、存储有毒、易燃、易爆物品，粉尘、腐蚀剂、污染物、压力容器等均应有安全防护措施和设施。作业环境以及按生产工艺安装、配置的处理“四废”（废油、废液、废气、废水）、通风、吸尘、净化、消声等设施，均应符合国家有关法规、标准的规定。

七、接待室应整洁明亮，明示各类证、照、主修车型、作业项目、工时定额及单价、质量保证承诺及服务承诺、用户抱怨受理制度，并应有客户休息的设施。

八、请认真填写，字迹要工整、清晰。
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