海口市交通运输和港航管理局

职能配置、内设机构和人员编制规定

第一条 根据《中共海南省委办公厅、海南省人民政府办公厅关于印发〈海口市机构改革方案〉的通知》（琼办发〔2019〕13 号），制定本规定。 

第二条 海口市交通运输和港航管理局（以下简称市交通港航局）是主管全市交通运输和港航管理工作的海口市人民政府工作部门，为正处级，加挂海口市交通战备办公室牌子。 

第三条 市交通港航局贯彻执行党中央关于交通运输和港航管理工作的方针政策和相关法律法规，落实省委、市委决策部署以及中国（海南）自由贸易试验区、中国特色自由贸易港建设的政策措施，在履行职责过程中坚持和加强党对交通运输工作的

集中统一领导。主要职责是： 

（一）负责拟订并组织实施本市有关交通运输和港航管理工作的政策法规和发展规划，研究提出本市推进中国（海南）自由贸易试验区、中国特色自由贸易港建设有关交通方面的意见和建议。 

（二）负责法律法规规定的交通运输行政审批和行政许可；负责本市交通运输港航综合行政执法工作。 

（三）负责提出本市公路、水路固定资产投资计划，监督管理涉及交通运输行业的专项资金使用；负责港口行政性收费征收管理工作。 

（四）负责本市农村公路、水路建设的市场监管；负责农村公路县道的规划建设、养护和管理职责；指导和监督农村公路乡道、村道的建设、养护和管理工作；负责轨道交通运营的监督管理工作。 

（五）负责本市港口、航道和港口岸线使用的管理工作；统筹邮轮、游艇管理和产业发展。 

（六）负责本市道路运输、水路运输市场监管工作和城乡公共交通、出租汽车（含网约车）等行业监督管理工作；指导、监督机动车维修经营、机动车驾驶员培训等工作；负责拟订并组织实施本市现代物流业发展规划。 

（七）负责指导本市交通运输港航行业安全生产和应急管理工作。 

（八）负责交通运输港航行业统计和信息化建设工作，负责行业科技开发和推广应用，优化行业结构，促进环境保护和节能减排。 

（九）负责本市交通运输港航行业招商引资工作，开展对外合作与交流。 

（十）负责本市国防交通战备工作，组织协调国家重点物资运输工作。

（十一）完成市委、市政府和上级部门交办的其他任务。 

（十二）有关职责分工市交通港航局会同市发改委等部门建立综合交通运输体系协调配合机制；市发改委承担综合交通运输体系规划与国民经济和社会发展规划的衔接平衡。 

第四条 市交通港航局设下列内设机构： 

（一）办公室 

负责起草和审核有关综合性文件和重要报告；负责制定和实施机关内部规章制度；负责文电、会务、机要、档案、安全保卫及后勤保障等机关日常工作；承担信访、保密、财务资产、内部审计、政府信息公开、新闻宣传及人大建议、政协提案办理、督查督办、维稳等工作；监督管理涉及交通运输行业的专项资金使用；统筹做好定点扶贫和乡村振兴工作。 

（二）组织人事科 

负责机关及所属事业单位的机构编制、人事管理、队伍建设、老干部服务、人才和群团工作；负责机关和所属事业单位党的建设、党风廉政和反腐败工作。协助有关部门做好本系统专业技术职业资格工作。 

（三）综合规划科 

负责组织编制公路、水路、港口、交通枢纽和场站等发展规划，统筹衔接“五网”规划，拟订公路、水路等交通基础设施建设固定资产投资计划和年度计划，并负责项目的立项、可行性研究和设计审查、报批等前期工作；负责港口建设使用岸线的初审及上报工作；负责交通运输业发展统计、运行和分析工作，起草交通运输行业发展计划和报告，并指导实施。 

（四）行政审批办公室 

负责本部门行政审批工作，受理行政审批事项；按照授权办理行政审批事项，送达行政审批决定；协同有关部门完成联审、联办事项；组织或参与相关会审、评审和勘察认证工作；负责政务窗口的接待、咨询工作；负责交通行业行政管理“放管服”和营商环境工作。 

（五）政策法规科 

负责交通运输港航执法的监督指导工作，监督检查执法的有关政策法规贯彻执行情况；负责对本系统执法行为的投诉和举报等工作；负责本系统执法人员的执法资格管理相关工作；负责组织起草地方交通运输法规草案，承担有关立法规划、咨询和协调工作；负责交通系统依法行政、法制宣传教育、社会治安综合治理、禁毒和扫黑除恶等相关工作；承担行政复议、行政诉讼和听证等工作。 

（六）建设管理科 

负责公路、水路、交通枢纽和场站等交通工程建设的市场监管工作；负责交通工程项目招投标、实施过程中工程质量及施工安全的监督管理工作；负责组织交通工程交（竣）工验收和决算工作；负责农村公路(县道)建设和养护管理工作；指导监督乡（村）道规划建设和养护管理工作；指导公交场站和公交站亭设施的建设维护工作。 

（七）综合运输科 

负责交通运输行业体制改革；协调本市道路、水路及其他运输方式的衔接工作；负责交通运输行业的诚信体系、精神文明建设工作；负责行业信息化建设、科技开发应用、生态文明建设、环境保护、质量兴市、节能减排、春运、招商引资、涉外合作交流等工作。 

（八）公交客运管理科 

负责城乡公交客运、出租汽车（含网约车）等客运行业市场管理工作；负责城乡公交客运线路的规划开辟、调整和变更工作；负责出租汽车运力投放、更新工作；负责客运停车场（站）的管理；监督公交、出租客运行业经营秩序、服务质量；组织协调重大节庆、赛事、会议和特殊天气条件下等公交客运保障工作；配合拟订城乡公共交通行业管理的政策、制度和标准并监督实施。

（九）物流货运管理科 

负责道路货运、危险品运输、机动车维修、机动车驾驶员培训等行业市场管理工作；负责贯彻执行国家、省、市有关交通物流发展工作，拟订本市现代物流业发展规划并做好现代服务业发展的协调和服务工作；协助做好农产品运输绿色通道管理工作；负责协调邮政、快递业务；联系协调铁路、民航部门。 

（十）水运港口管理科 

负责水路运输市场和港口航运监督管理工作，参与水路运输行业发展规划和港口布局规划工作；负责港口设施安保和港口危险货物从业人员的资格管理；负责邮轮游艇发展相关工作；监督港口经营秩序、卫生防疫、环境保护等工作；负责港口行政性收费征收管理工作；配合港口口岸和水域开放工作。 

（十一）安全监督科（交通战备科） 

负责组织拟订行业安全生产、应急管理制度和预案并监督实施，牵头处置行业突发事件（事故），组织或参与相关事故调查处理工作；负责监督实施安全生产和应急体系建设；负责行业安全生产目标责任管理、监督检查和安全宣传教育工作；负责交通行业防风、防汛、防旱及反恐的工作；协调重点物资运输和抢险救灾物资运输；承担本市国防交通和战备相关工作。 

第五条 市交通港航局行政编制 37 名。设局长 1 名，副局长 3 名。科级领导职数 24 名，其中正科级 13 名（含机关党委专职副书记和总工程师各 1 名），副科级 11 名。 

第六条 市交通港航局所属事业单位的设置、职责和编制事项另行规定。 

第七条 本规定由市委负责解释，具体工作由市委机构编制委员会办公室承担，其调整由市委机构编制委员会办公室按规定程序办理。 

第八条 本规定自 2019 年 4 月 16 日起施行。 

